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TRAKU R. LENTVARIO ,,VERSMES“ GIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Budétojo pareigybé yra 5-os pareigybés grupé: darbuotojai, kuriy pareigybés
priskiriamos D lygiui.

2. Pareigybés lygis — D (pareigybe, kurioms netaikomi iSsilavinimo ar profesinés
kvalifikacijos reikalavimai.

3. Pareigybés paskirtis: Budétojas siekia uztikrinti gimnazijos sauguma.

4. Budétojas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Tarnybinio atlyginimo dydis
budétojui nustatomas Traky rajono savivaldybés nutarimu pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nustatyta tvarka.

5. Pareigybés pavaldumas: Budétojas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams ir atskaitingas gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. Budétojas privalo iSmanytri:
6.1.1. gimnazijos struktiir;
6.1.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
6.1.3. darbo organizavimo tvarka;
6.1.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus.
6.2. Budétojas privalo Zinoti pirmos medicinos pagalbos suteikimo reikalavimus;
6.3. neturéti Zalingy iprociy;

6.4. gebéti orientuotis nenumatytose, ekstremaliose situacijose, greitai | jas reaguoti;



111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
7. Budétojas privalo vykdyti Sias funkcijas:
7.1. Kontroliuoti ir sekti pasaliniy asmeny j¢jima | gimnazija;
7.2. Vesti registracijos zurnalg atvykstan¢iy asmeny j gimnazija;
7.3. Atvykus sveciams, juos palydéti;
7.4. Isduoti/priimti kabinety ir klasiy raktus mokytojams, juos saugoti;
7.5. Atrakinti ir uzrakinti mokytojams kabinetus;
7.5. Rakty iSdavimg ir grazinimg fiksuoti specialiame Zurnale;
7.6. Tiksliai skambinti | pamoka ir pasibaigus pamokai.

7.7. Atsakyti uz 1 auksto fojé esancio laikrodzio tiksluma, pagal kurj vyksta tikslus
ugdymo proceso laikas ir trukmé;

7.8. Kartu su budinciu pedagogu prizitréti tvarkg fojé ir prie gimnazijos dury;
7.9. Priziiiréti stendus, esancius foj¢;
7.10. Dirbti pagal patvirtintg darbo laiko grafika;

7.11. Po darbo atsakingai patikrinti, ar uzdaryti gimnazijos langai ir durys, tai daryti
lauko puse apeinant gimnazijos pastata;

7.12. Vakare, po darbo, uzkoduoti gimnazijos visas zonas, gimnazijg priduoti apsaugos
tarnybai;

7.13. Apie i8kilusias problemas informuoti direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams;
7.14. Esant reikalui pavaduoti kitus gimnazijos darbuotojus;

7.15. Esant reikalui atlikti Kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus pavaduotojo
ukio reikalams, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

8. Budétojas privalo vadovautis gimnazijos nuostatais, direktoriaus jsakymais,
gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo
pareigybés apraSymu.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE
9. Budé¢tojas atsako uz:
9.1. tvarka gimnazijos patalpose, jy sauguma;
9.2. pasaliniy asmeny patekimg | gimnazija;
9.3. teisingg skambinimg j pamokas ir i$ jy pagal tvarkarastj;
9.4. tvarka I auksto foj¢;

9.5. darbuotojo saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés apsaugos, aplinkos ir turto
apsaugos, vidaus tvarkos taisykliy reikalavimy pazeidimus;

9.6. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo.



10. Uz savo pareigy netinkama vykdyma budétojas atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



