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TRAKU R. LENTVARIO ,,VERSMES“ GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams pareigybé yra 2-os pareigybés grupé
(struktiiriniy padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai, kuriy pareigybés priskiriamos A arba B lygiui,
atsizvelgiant i biiting iSsilavinimg toms pareigoms eiti).

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis: Organizuoti ir vadovauti gimnazijos tikio darbuotojy darbui,
uztikrinti, kad dkio objektai buti tinkamai prizirimi ir naudojami, kad gimnazijos 1tkis
funkcionuoty normaliai, nesukeldamas gimnazijos veiklos sutrikimy.

4. Pareigybés pavaldumas: Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams pavaldus
gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj
(specialyjj vidurinj) techninj iSsilavinima, atitikti biudZetiniy jstaigy darbuotojy ne Zemesnio kaip B
lygio pareigybés grupei ir turéti tikio darby patirties.

5.2. Direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems reikalams privalo Zinoti:
5.2.1. gimnazijos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma;

5.2.2. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo higienos, apsaugos
sistemos reikalavimus;

5.2.3. orgtechnikos, kanceliariniy baldy ir kity prekiy jsigijimo bei panaudojimo
galimybes;

5.2.4. prekiy, reikalingy darbui, raisis, kokybe;

5.2.5. medZziagy sunaudojimo ir nura§ymo normas;

5.2.6. pirkimo — pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo badus;
5.2.7. pakrovimo — iskrovimo darby organizavima;

5.2.8. medziagy sandéliavima ir jy apsauga;
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5.2.9. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos
atlikimo tvarka;

5.2.10 samaty sudarymo, tvirtinimo ir jgyvendinimo budus.

5.3. Direktoriaus pavaduotojas tkio ir bendriesiems reikalams vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais,
reglamentuojanc¢iais administracinj — tikinj darbg, gimnazijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis ir Siais pareiginiais nuostatais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo:

6.1. uztikrinti gimnazijos pastaty ir patalpy tinkamga priezitirag bei jy pilng parengima
mokslo metams;

6.2. tikrinti apSvietimo, Sildymo, védinimo, kanalizacijos, vandentiekio ir kity
gimnazijoje esanciy sistemy bukle, organizuoti jy gedimy Salinimg ir uztikrinti normaly veikima;

6.3. dalyvauti rengiant gimnazijos pastaty einamojo remonto planus bei sgmatas;

6.4. suderings su gimnazijos direktoriumi organizuoti patalpy remonts, apriipinimg
baldais, inventoriumi, kompiuteriais, kanceliarijos ir $varos priemonémis;

6.5. mokyti jam pavaldzius darbuotojus, apriipinti juos reikiamomis medziagomis,
jrankiais ir organizuoti darbg;

6.6. atsizvelgdamas j higienos normy reikalavimus, gerinti gimnazijos darbuotojy darbo
salygas;

6.7. uztikrinti atsargy laikymo ir iSdavimo kontrole;

6.8. tvarkyti jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, pasiriipinti jy apsauga;

6.9. rengti aptarnaujancio personalo darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

6.10. organizuoti civilinés saugos, darby saugos ir prieSgaisrinés saugos uzsi€émimus
darbuotojams;

6.11. laikytis kulturingo elgesio taisykliy bendraujant su darbuotojais;
6.12. pavaduoti direktoriy jam nesant;

6.13. vykdyti kitas teisés aktais nustatytas funkcijas ir direktoriaus pavedimus,
atitinkancius gimnazijos tikslus ir funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams atsako uz:
7.1. nurodyty pareigy vykdyma;

7.2. jam patikéty materialiniy vertybiy iSsaugojima;
7.3. jam pavaldziy darbuotojy saugg ir sveikata;
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7.4. tinkamg pastaty ir patalpy naudojima, priezilirg ir remonta;

7.5. prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimy laikymasi patalpose;
7.6. d¢l jo kaltés gimnazijai padaryta materialing zalg;

7.7. ataskaitiniy dokumenty pateikima laiku ir jy teikima;

7.8. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdymga atsako Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.

Su nuostatais susipazinau ir sutinku

(parasas, vardas, pavardé, data)



