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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Lentvario ,,Versmés* gimnazijos (toliau — Gimnazija) Ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu budu tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. V-372
patvirtintomis ,,Rekomendacijomis dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu badu®, mokymo
nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biuidu kriterijy aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. V-1006 ,,.Dél Mokymo
nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo budu kriterijy apraso patvirtinimo®, bei remiantis
Nuotolinio mokymo(si)/ugdymo(si) vadovu (NSA, 2020).

2. Gimnazijoje besimokan¢iy mokiniy mokymas nuotoliniu mokymo proceso
organizavimo biidu vykdomas tik esant ypatingoms aplinkybéms, kurios suprantamos kaip
karantinas, ekstremali situacija, ekstremalus jvykis ar jvykis (ekstremali temperatiira, gaisras,
potvynis, piiga ir kt.), keliantis pavojy mokiniy sveikatai ir gyvybei.

3. Tvarkos aprasas reglamentuoja ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu
pasirengimg, organizavimg ir vykdyma pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio
ir vidurinio ugdymo programas bei neformaliojo vaiky Svietimo.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Nuotolinis mokymas — mokymo proceso organizavimo budas, kai mokiniai,
blidami skirtingose vietose ir naudodamiesi informacinémis komunikacijos priemonémis ir
technologijomis, bendrauja su mokytoju mokymo tikslams pasiekti. Galima tiek pavienio, tiek
grupinio mokymo forma.

4.2. MiSrusis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas, kai nuosekliai
derinami skirtingi mokymo budai (pavyzdziui, taikant gruping forma, visiems mokiniams dalis
mokymo vyksta nuosekliai nuotoliniu, véliau — kasdieniu budu).

4.3. Sinchroninis ugdymas - mokymo proceso organizavimo budas, kai visa klasé ir
mokytojas dalyvauja pamokoje per atstumg tuo paciu metu naudojant skaitmeninio mokymo
jrankius.

4.4. Asinchroninis ugdymas - mokymo proceso organizavimo biidas, kai visa klasé
dirba savarankiskai pagal mokytojo nurodymus, bendraujant su juo per el. dienyng Tamo.

4.5. Skaitmeniniai mokymo jrankiai — programinés jrangos priemonés, galin¢ios
automatizuoti mokymui reikalingy funkcijy atlikimg (pavyzdziui, el. paSto ar vaizdo konferencijy
programin¢ jranga, skirta bendrauti, jrankiai uzduotims, testams kurti ir pan.). Skaitmeniniai
mokymo jrankiai gali biiti universalis, sukurti ne tik mokymo tikslams.



4.6. Virtualioji mokymosi aplinka (VMA) — tai informaciné sistema, turinti ir (arba)
susiejanti skaitmeninius mokymo jrankius, leidzianCius pateikti skaitmeninj turinj (teoring
medziaga, uzduotis, testus ir pan.), organizuoti mokymasi, bendrauti ir bendradarbiauti su
besimokanciaisiais, atlikti kitas mokymui reikalingas funkcijas.

4.7. Nuotoliné konsultacija — tai mokytojo teikiama pagalba mokiniui virtualioje
mokymosi aplinkoje.

Il SKYRIUS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU PASIRENGIMAS,
ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

5. Pries pradedant organizuoti ugdymo procesg nuotoliniu biidu, gimnazijos vadovai
jvertina mokytojy, mokiniy, jy tévy (globéjy, rupintojy) ir kity ugdymo dalyviy galimybes dirbti
nuotoliniu badu:

5.1. ugdymo proceso dalyviy technologines galimybes, turimas skaitmenines
priemones, mokytojy kompetencija, mokiniy amziy ir jy aplinkos socialing ekonoming padét;

5.2. klasiy auklétojai analizuoja mokiniy mokymosi salygas namuose bei mokiniy
apripinimg mokymosi priemonémis, reikalingomis dalyvauti nuotolinio mokymosi procese.
Apibendrintg informacija teikia gimnazijos vadovams;

5.3. pamoky tvarkarastis pritaikomas sinchroniniam ir asinchroniniam ugdymui.

6. Ugdymo proceso vykdymui nuotoliniu biidu Gimnazija rekomenduoja naudoti
iSmaniuosius jrenginius (kompiuterius, plansetes) su pastoviu interneto ryS$iu. Galima naudotis ir
iSmaniaisiais telefonais, bet dél mazo ekrano dirbti su jais ilgesnj laikg sunku ir nesaugu sveikatos
poziiiriu.

7. Prireikus Gimnazija apriipina reikalinga kompiuterine jranga mokytojus bei
mokinius.

8. Namuose interneto rySiu turi pasirtipinti patys mokiniai ir jy tévai. Socialiai remtiny
mokiniy Seimos turi teis¢ kreiptis pagalbos ] socialing pagalbg teikiancias institucijas.

9. Gimnazijos direktoriaus jsakymu skiriamas skaitmeniniy technologijy
administratorius (IKT koordinatorius).

10. Ugdyma nuotoliniu biidu vykdo dalyky mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo
ugdymo mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai.

11. Pagrindiné mokytojo ir mokiniy bei mokiniy tévy (globéjy, ripintojy)
komunikacijos priemoné — el. dienynas Tamo.

12. Pagrindinis skaitmeninis jrankis organizuoti sinchroninj ugdyma gimnazijoje
(vaizdo pamokas) yra ZOOM platforma.

13. Esant poreikiui mokytojai turi teis¢ naudoti ir kitus skaitmeninius jrankius.

14. Ugdymo procesas nuotoliniu mokymo biidu gimnazijoje vykdomas miSriuoju
budu. Igyvendindama ugdymo programas, gimnazija ne maziau kaip 50 procenty ugdymo procesui
numatyto laiko skiria sinchroniniam ugdymui, ir ne daugiau kaip 50 procenty — asinchroniniam
ugdymui. Sinchroniniy ir asinchroniniy pamoky skai¢ius tvirtinamas Gimnazijos direktoriaus
jsakymu.

15. Sinchroninés pamokos pamoky tvarkarastyje Zymimos geltona spalva.



16. Pamokos trukmé — 45 min. Sinchroniné pamoka dalijama j dvi dalis: vaizdo
pamoka — 30 min. ir savarankiSkas mokiy darbas — 15 min.

17. Mokiniai nuotoliniu biidu mokosi nuosekliai 5 dienas per savaite pagal galiojantj
skambuciy tvarkarastj.

18. Specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy ir mokiniy, kuriems skirtas
mokymas namuose, mokymas(is) organizuojamas tokiu paciu budu.

19. Mokytojai dirba nuotoliniu budu i§ namy arba atvyksta j mokyklg (jei jiems
neprivaloma saviizoliacija), kur gali prisijungti prie nuotolinio mokymo(si) aplinkos. Mokytojo
darbo laikas reglamentuojamas pagal nustatyta darbo laiko grafika ir pamoky tvarkarastj.

20. Mokiniy mokymosi pazanga ir pasiekimai vertinami vadovaujantis Mokyklos
mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ir tévy informavimo tvarkos aprasu, mokytojo taikoma
vertinimo sistema ir fiksuojama el. dienyne.

111 SKYRIUS
UGDYMO PROCESO DALYVIU FUNKCIJOS

21. Gimnazijos vadovai:

21.1. jvertina technines bei darbuotojy kvalifikacijos galimybes ir organizuoja
Gimnazijos bendruomenés darbg nuotoliniu budu;

21.2. jvertina mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty pasirengima ugdyti mokinius
nuotoliniu budu;

21.3. jvertina mokiniy pasirengima mokytis nuotoliniu btidu pagal klasiy auklétojy
teikiamg informacija;

21.4. organizuoja pagal galimybes triikstamos kompiuterinés jrangos mokytojams bei
mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams) laiking iSdavima pagal perdavimo-priémimo aktus;

21.5. reguliariai, ne re¢iau kai 1 kartg per savaitg, organizuoja nuotolinius pasitarimus
bei individualius pokalbius su Gimnazijos darbuotojais nuotolinio ugdymo klausimais;

21.6. vykdo nuotolinio ugdymo proceso stebésena;

21.7. konsultuoja gimnazijos bendruomeng¢ nuotolinio ugdymo organizavimo ir
vykdymo klausimais.

22. Skaitmeniniy technologijy administratorius (IKT koordinatorius):
naudojamy priemoniy saugumu;

22.2. dalijasi patirtimi bei mokosi kartu su kitais Gimnazijos mokytojais, pagalbos
mokiniui specialistais ir vadovais naudotis nuotolinio ugdymo priemonémis;

22.3. pagal poreikj veda mokymus pedagogy grupéms ir individualiai konsultuoja
nuotolinio ugdymo priemoniy naudojimo bei pritaikymo klausimais;

22.4. konsultuoja mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus) nuotolinio ugdymo
priemoniy naudojimo bei pritaikymo klausimais;

22.5. skelbia Gimnazijos internetingje svetainéje informacija apie Gimnazijos veiklas
ir ugdyma, pildo, tikslina, atnaujina svetainés skiltj ,,Nuotolinis ugdymas‘;

23. Mokytojai:

23.1. parengia nuotolinio darbo priemones (susikuria vartotojy aplinkas, pasiruoSia
skaitmeninius mokymo isteklius ir kt.);



23.2. pasirinktomis nuotolinio mokymo(si) priemonémis ir budais vykdo ugdomasias
veiklas bei sistemingai vertina mokiniy pazanga ir pasiekimus. Pritaiko pamokos struktiirg
sinchroniniam ir asinchroniniam ugdymui, atsizvelgdami j mokiniy amziy, dalyko programos ir ugdymo
programos ypatumus;

23.3. sukuria mokiniams aiskias nuotolinio mokymosi taisykles, nustato elgesio
taisykles per vaizdo pamokas, aptaria su mokiniais pasekmes, jei taisykliy bus nesilaikoma;

23.4. el. dienyne Tamo planuoja ugdymo(si) turinj savaitei: skiria mokymosi uzduotis,
teikia teoring ir kita ugdymui(si) reikalingg medziagg ar informacija, nurodo, kiek mokiniai turés
skirti laiko uzduotims atlikti bei nustato atsiskaitymo laikg, planuoja vertinima, fiksuoja jvertinimus
ir pan.;

23.5. laiku pildo el. dienyna;

23.6. vykdo mokiniy pamoky lankomumo apskaita, informuoja klasiy auklétojus apie
mokinius, kurie piktybiskai nelanko pamoky;

23.7. informuoja mokinj bei jo tévus rastu, jei mokinys atlikdamas uzduotis pazeidzia
saZiningumo principa;

23.8. teikia grjztamajj ry$j, tikrina, vertina, komentuoja mokiniy darbus per el.
dienyng Tamo;

23.9. teikia individualia pagalba mokiniams sprendziant mokiniy mokymosi
problemas. Nuotolinés konsultacijos laikas suderinamas i§ anksto.

24. Klasiy auklétojai:

24.1. konsultuoja mokinius ir tévus dél nuotolinio mokymosi organizavimo;

24.2. stebi vadovaujamos klasés pamoky lankomuma. Jei mokinys neprisijungia prie
nuotoliniy pamoky, aiSkinasi nedalyvavimo ugdymo procese prieZastis;

24.3. kartg per savaite suplanuoja vaizdo susitikimo laika, skirta klasés mokiniy
susitikimui (klasés valandele), skatina mokinius iSsikalbéti apie sékmes ir sunkumus, apie
kasdienius riipescius, veiklas.

24.4. bendradarbiauja su dalyky mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais mokiniy
ugdymo klausimais;

24.5. aptaria mokiniy mokymosi rezultatus su mokiniais bei jy tévais, padeda iSspresti
18kilusias ugdymosi problemas.

24.6. supazindina mokinius su Mokiniy elgesio taisyklémis nuotolinio mokymosi
metu (1 priedas)

25. Pagalbos mokiniui specialistai:

25.1. specialusis pedagogas:

25.1.1. pagal tvarkarastf ZOOM platformoje realiu uzsiémimo laiku jungiasi prie
grupés, organizuoja sinchroninius uzsiémimus;

25.1.2. konsultuoja dalyky mokytojus dél mokymo(si) medziagos, uzduociy
pritaikymo specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, mokytojo padéjéjo pagalbos
teikimo;

25.1.3. bendradarbiauja su klasiy auklétojais specialiyjy poreikiy turin¢iy mokiniy
tévais (globé¢jais, riipintojais) dél tikslingos ir savalaikés pagalbos uztikrinimo;

25.2. logopedas ZOOM platformoje organizuoja korekcinj darba mokiniams,
turintiems kalbos ir kity komunikacijos sutrikimy; pagal tvarkarastj jungiasi prie grupés, ne maziau



50 procenty uzsiémimy veda sinchroniniu budu, ne daugiau 50 procenty uzsiémimy -
asinchroniniu;

25.3. socialinis pedagogas:

25.3.1. konsultuoja mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus) ZOOM platformoje ir
telefonu socialinés pagalbos klausimais;

25.3.2. sudaro sglygas mokiniams pasikalbéti socialinio emocinio ugdymo temomis
jiems patogiu laiku;

25.3.3. bendradarbiauja su klasiy auklétojais, mokytojais ir mokiniy tévais (globéjais,
ripintojai), spendzia problemas, jei mokinys nesilaiko mokymo(si) nuotoliniu biidu tvarkos, elgesio
taisykliy, nelanko nuotolinio ugdymo pamokuy;

25.3.4. organizuoja mokiniy nemokamag maitinima;

25.3.5. tesia gimnazijos prevenciniy programy jgyvendinima;

25.4. mokytojo pad¢jéjas:

25.4.1. pagal gautg 1§ dalyko mokytojo pamokos medZiagg pasiruoSia konsultuoti
mokinj ZOOM platformoje, prireikus inicijuoja pagalba iSmaniuoju jrenginiu;

25.4.2. esant poreikiui konsultuoja mokinio tévus (globéjus, riipintojus), bendrauja su
jais mokymaosi pagalbos teikimo klausimais;

26. Mokiniai:

26.1. susipaZjsta su Mokiniu elgesio taisyklémis nuotolinio mokymosi metu (1
priedas), laikosi jy ir kity Gimnazijoje priimty teisés akty;

26.2. prisiregistruoja Gimnazijos naudojamoje nuotolinio ugdymo aplinkoje;

26.3. mokymui(si) nuotoliniu biidu naudoja tik jiems skirtus asmeninius prisijungimo
duomenis;

26.4. privalo naudoti kompiutering jrangg (vaizdo kamera, ausines, mikrofong)
sinchroninés pamokos metu;

26.5. privalo nefilmuoti, nefotografuoti sinchroniniy (vaizdo) pamoky, mokytojo
atsiysty vaizdo jrasy, neskelbti bei neplatinti jy vieSojoje erdveéje, socialiniuose tinkluose;

26.6. kiekvieng mokymosi dieng patikrina informacijg apie skirtas uzduotis ir jy
atlikimo terminus elektroniniame dienyne;

26.7. iki nurodyto laiko atlieka mokytojy pateiktas uzduotis;

26.8. atlieka uzduotis vadovaudamiesi akademiniu sgziningumu. NesaZiningai atliktas
darbas anuliuojamas;

26.9. dél iSkilusiy mokymosi klausimy konsultuojasi su mokytojais, esant poreikiui
kreipiasi pagalbos;

27. Mokiniy tévai (globé¢jai, riipintojai):

27.1. sudaro sglygas vaikui dalyvauti nuotolinio ugdymo procese;

27.2. apripina reikiamomis nuotolinio darbo priemonémis;

27.3. reguliariai tikrina jrasus el. dienyne Tamo;

27.4. bendradarbiauja su vaiko mokytojais, klaseés auklétojy, esant poreikiui
Gimnazijos vadovais dél iSkilusiy problemy nuotolinio ugdymo(si) metu.



IV SKYRIUS
PAMOKU LANKOMUMO STEBESENA

28. Pamokoms vykstant sinchroniniu budu:

28.1. Mokinio, neprisijungusio prie mokytojo vedamos vaizdo pamokos ir(ar)
neatlikusio klasés darbo, lankomumas tg pamoka Zymimas ,,n“.

28.2. Mokinio, d¢l pateisinamy priezasciy neprisijungusio prie vaizdo pamokos, bet
atlikusio klasés darbg ir pateikusio mokytojui realiu pamokos laiku ar susisiekusio su mokytoju
realiu pamokos laiku ir susitarusio dé¢l klasés darbo atlikimo, lankomumas tg pamoka ,,n“ raide
nezymimas.

29. Pamokoms vykstant asinchroniniu budu:

29.1. jei nevedama vaizdo pamoka ir uzduotys skiriamos atlikti realiu pamokos laiku,
bet mokinys jy neatliko ir nesikreipé ; mokytoja Zinute ar kitu mokytojo nurodytu biidu, nustatoma,
kad jis nedalyvavo pamokoje ir jo lankomumas tg pamoka Zymimas ,,n*.

29.2. jeigu nepavyksta prisijungti tvarkarastyje nurodytu laiku prie el. dienyno Tamo
ar kity su mokytoju sutarty platformy, mokinys turi susisiekti su mokytoju praneSimu, el. pastu ar
kitais biidais. Mokytojas nurodo terming ir uzduotis, kurias mokinys turés atlikti jam patogiu metu
ir ,,n“ raidé nerasoma,

29.3. jei nevedama vaizdo pamoka ir uzduotys skiriamos atlikti per tam tikra
laikotarpj (iki kitos pamokos, per savaite, per dvi savaites ar kt.), mokinio lankomumas
nenustatomas ir ,,n* raide nezymimas.

30. Klasés auklétojas, i8siaiSkings vaiko nedalyvavimo pamokoje priezastj, informuoja
socialin] pedagoga rastu ar telefonu.

31. Socialinis pedagogas vykdo pamoky lankomumo stebéseng, analizuoja gautus i8
klasiy auklétojy duomenis, vykdo pamoky nelankymo prevencinj darba bei tiekia informacija
Gimnazijos vadovams.

V SKYRIUS
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

32. PrieSmokyklinio ugdymo veiklos vykdomos pagal atskirg kiekvienos savaités
mokymosi plang, kurj mokytojai pateikia tévams (glob¢jams, riipintojams).

33. Priesmokyklinio ugdymo grupés vaiky tévams (globéjams, ripintojams) per el.
dienyng Tamo pateikiamos uZduotys, atitinkancios vaiky amziy, nurodoma iki kada reikia uzduotj
atlikti, pateikiama informacija apie mokymosi Saltinius, skaitmenines mokymosi priemones,
patarimai, kaip organizuoti vaiky ugdyma namuose.

34. Priesmokyklinio ugdymo mokytojai ne re¢iau kaip 1 kartg per savaite vykdo
sinchroninj mokymg (vaizdo uzsiémimus). Jy trukmé nebitinai turi atitikti jprasto uzsiémimo
trukme, gali bati ir trumpesné, atsizvelgiama j tai, Kiek laiko vaikai geba islaikyti sutelke démes;j.

35. Atlikty uzduociy nuotraukas tévai pateikia mokytojui sutartu biidu, kad mokytojas
matyty rezultatus.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Tvarkos aprasas yra privalomas visai Gimnazijos bendruomenei.

37. Gimnazijos bendruomené su Tvarkos apraSu bei jo pakeitimas supazindinama per
el. dienyng Tamo.

38. Tvarkos aprasas perzilirimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja Sios srities teisinius santykius.

39. Gimnazija, organizuodama ugdymo procesa nuotoliniu biidu, privalo uztikrinti
teisés akty nustatyta tvarka asmens duomeny apsaugos, kibernetinés saugos, autoriniy teisiy, smurto
ir paty¢iy prevencijos nuostaty laikymasi.

40. Uz vieSoje erdvéje rasomus komentarus, pazeidzianCius kity asmeny garbe ir
orumg, dalykine reputacija ir prestiza, be sutikimo platinamus vaizdus taikomos nuobaudos LR
Istatymy numatyta tvarka.

41. Tvarkos aprasas skelbiamas gimnazijos internetinéje svetainéje Www.versmes.lt.



http://www.versmes.lt/

