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TRAK U R. LENTVARIO 1-0SIOS VIDURIN ES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Traky r. Lentvario 1l-osios viduriis mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradingdymo dienyno, pagrindinio ugdymo
dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdy mokytojo dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeup pagrindu, administravimo, tvarkymo, prigts, iSspausdinimo ir petkmo j
skaitmenig laikmenry tvarks.

1.2. Nuostatai parengti, remiantis Pradinio ugdymagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyrsudarymo elektroninio dienyno duomepagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikogtimno ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d.
jsakymu Nr. ISAK-1463 redakcija.

1.3. Nuostatai skirti Trakr. Lentvario 1-osios viduris mokyklos vidaus naudojimui.

1.4. Dienynas elektroninio dienyno duomgmagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius irjvedant tuos paus duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kwotoy tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

1.5. Nuostatuose vartojamag/ekos:

1.5.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

1.5.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestini byla — mokslo mef
pabaigoje atspausdinta ir suformuota &talsyla, kury sudaro iS elektroninio dienyno mokslo met
pabaigoje ugdonja veikla vykdartiy asmen atspausdintos klas mokini mokymosi pasiekim
apskaitos suvestts, pasiraSytos mokytojo, saugaus elgesio ir kifirirktazai, pasirasyti mokinir
mokytojy.

1.5.3. Kitos nuostatuose vartojamaewvakos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme (Zin., 2011, Nr.38-1804) ir kituose 3vietimeglamentuojatiuose teigs aktuose
vartojamas ®/okas.

1.6. Mokyklos elektroninis dienynas administruojamavarkomas ir sudaromas
elektroninio dienyno duomanpagrindu pagal UAB ,NEVDA® elektroninio dienyno AMO*
Vartotojo vadoy.

1.7. Visi mokyklos darbuotojai, elektronindienyry aptarnaujantys fiziniai bei
juridiniai asmenys, dirbantys su elektroniniu dieayprivalo elektronin dienyry pildyti pagal
Vartotojo vadoy tik pasirag§ konfidencialumo pasizaimus (1 priedas), kurie saugomi darbuqtoj
asmens bylose.

1.8. Mokykla moking ugdymo apskaitos pradinio ugdymo, pagrindinio ugdy
vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo spalistuose dienynuose nevykdo nuo 2013 m.
rugssjo 1 d.

1.9. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos darbumtodirbantys su elektroniniu
dienynu.
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Il. ASMEN U, TVARKAN CIU IR PRIZI URINCIU ELEKTRONIN I DIENYN A,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYB E

2.1. Mokyklos direktoriusjsakymu iki mokslo met pradzios paskiria asmenis,
atsakingus uz elektroninio dienyno administrayjiprieziirg, archyvavin.

2.2. Elektronin dienyry pildo ir tvarko jo administravimvykdantis asmuo, mokyklos
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasukktojai, socialinis pedagogas, specialusis
pedagogas, visuoménsveikatos prie#iros specialistas.

2.3.Mokyklos elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo:

2.3.1. yra atsakingas uz tai, kad iki mokslo ynetadzios bty teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno fun&oavimui: pamol, mokiniy atostog laikas,
trimestny trukme, pazymi tipai, mokytoj; bei mokiniy sgrasSai, dalyl sgrasai ir kt.;

2.3.2. iki ruggjo 1 d. istrina buvusias 12 (10) klases ir sufortasogrupes
elektroniniame dienyne;

2.3.3. iki rugsjo 5 d. suveda elektroninio dienyno veikimui reikgis duomenis apie
klases, grupes, mokinius, mokytojus, kigaukktojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Moini
ir pedagog registy duomenimis;

2.3.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojammekyklos direktoriui, pavaduotojai
ugdymui, psichologui, logopedui, specialiajam pexag, socialiniam pedagogui, visuongsn
sveikatos priefiros specialistui, bibliotekininkui, mokytojams, &la aukktojams, mokiniams iny
téevams (gloljams) pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir@@zodzius) ar naujus duomenis
juos pametusiems vartotojams;

2.3.5. iki rugsjo 20 d. patikrina mokytoy ir mokiniy sgrasus,jraso tfikstamus
mokytojus, sukuria klases ir priskiria klasaukktojus, organizuoja mokymus mokytojams, kigsi
aukktojams ir mokiniams;

2.3.6. iki spalio 1 d. kartu su klasaukktojais organizuoja mokymus mokiniévams;

2.3.7.jkeliaj dienyry dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

2.3.8. konsultuoja mokytojus ir klasiaukktojus elektroninio dienyno naudojimo
klausimais;

2.3.9. iStaiso elektroniniame dienyne padarytaaidis mokyklos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui leidus;

2.3.10. bendradarbiaudamas su direktoriaus patajduougdymui, analizuoja
mokiniy, mokytoy, aukktojy, tévy prisijungimg prie elektroninio dienyno;

2.3.11. analizuoja duomenis apie kigsgrupi ir mokytoj ry§, prireikus, padaro
keitimus;

2.3.12. uzrakina ir atrakina (jei to reikalaujdaidzia sistema) mobili grupu, klasiy
mokiniy trimesty ir metiniy pazymi pildymo funkcijas;

2.3.13.jkelia pavaduojatiy mokytoyy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui,
atsakingo uz pavadavimus, nurodymu;

2.3.14.jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinariita mokykla ar ckl kity
priezasiy iSeinant iS mokyklos elektroniniame dienyne i&rmokinio pavaret

2.3.15. esant poreikiui, kartu su klasiukktojais, papildomai organizuoja mokymus
mokiniy tévams apie elektroninio dienyno naudajinpranesim ir informacijos gavimo telefonu
galimybes;

2.3.16. ne #iau kaip iki paskutidas rugpjicio ménesio darbo dienos perkelia
elektronin dienyry j skaitmenig laikmery;

2.3.17. kreipiasij elektroninio dienyno TAMO administratgri jei pats negali
elektroninio dienyno vartotojams suteikti pagei@aj konsultaciy;

2.3.18. informuoja elektroninio dienyno paslauteikiartios jmores atstovus ir
mokyklos direktonj apie kylagias technines ir administravimo problemas, sprendzi
administravimo problemas savo kompetencijos ribose.
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2.4.Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkijas:

2.4.1. ne ré&au kaip karg per neneg patikrina elektroninio dienyno pildysmn

2.4.2. elektroniniame dienyne rasSo pastabas makyi®jir aukdtojams @l dienyno
pildymo, kontroliuojay jvykdyma;

2.4.3. bendradarbiaudamas su mokyklos elektronidienyno administravim
vykdartiu asmeniu tiria mokimj, mokytoy ir tévy poziirj apie elektroninio dienyno naudojimo
efektyvuny;

2.4.5. teikia paslymus programias jrangos teikjui dél elektroninio dienyno
funkcijy tobulinimo;

2.4.6. kartu su elektroninio dienyno administrayimykdartiu asmeniu operatyviai
sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu sugigigechnines ir organizacines problemas;

2.4.7. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uZpildytprasjusio menesio duomenis
elektroniniame dienyne;

2.4.8. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojaiektroniniame dienyne laikosi
mokykloje priimy susitariny dél mokiniy pazangos ir pasiekigrnvertinimo;

2.4.9. vykdo elektroninio dienyno reikalipgataskaiy parengim pagal mokyklos
vadow darbo pasiskirstym

2.4.10. pildo tvarkar&f pakeitimus;

2.4.11. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apieinéormuoja elektroninio dienyno
administravina vykdani asmeij

2.4.12. iki rugpjcio 31 d. sudaro klagj iki rugstjo 15 d. mobily grupiy sarasus ir
teikia mokyklos direktoriui tvirtinti;

2.4.13. iki ruggo 15 d. sudaro nuolatinius pamgk neformalaus ugdymo
tvarkarasius ir teikia mokyklos direktoriui tvirtinti;

2.4.14. paskirsto po ruge 1 d. i mokykla naujai atvykusius mokiniug klases,
mobilias grupes ir teikia mokyklos direktoriui tirti;

2.4.15. patikrina klas aukétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mepabaigoje
elektroninio dienyno pagrindu atspausdintas Makimokymosi pasiekinp apskaitos suvestini
bylas;

2.4.16. patikrintas Mokini mokymosi pasiekinp apskaitos suvestipibylas perduoda
i archyw;

2.4.17. mokini ugdonyja veikla vykdartiam asmeniui nutraukus darbo sutgrer
mokslo metus, patikrina jo tvarkytmokiniy ugdymo apskait ir perduoda g tvarkyti kitam
asmeniui;

2.4.18. teigés akty nustatyta tvarka atsako uz perlelt skaitmenig laikmery
duomenmn teisinguma, tikrumyg ir autentisSkur;

2.4.19. stebi klasns skiriamy kontroliniy darhy skatiy per diem, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus bei maégldirektori; vidiniu praneSimu.

2.5.Klasiy auklétojai:

2.5.1. prasigus mokslo metams patikrina savo Kasmokiny sgrasus ir uzpildo
grafas apie mokin

2.5.2. nuolat tikrina ir tikslina mokini duomenis, patikrina savo kkgss pamok
tvarkarast apie netikslumus informuoja dalyko mokyoj

2.5.3. praneSa audtiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno rallgus
duomenis, mokinio évams (glokjams, Gpintojams) prisijjungimo prie savo vaiko elektromini
dienyno reikalingus duomenis;

2.5.4. jraso savo vadovaujamos kas mokiny gautus pagyrimus, pastabas,
papeikimus, gaviS mokinio praleistas pamokas pateisinalotkumend per dvi darbo dienaseda
duomenig elektronin dienyry;

2.5.5. pasibaigus énesiui analizuoja auilamosios klass lankomumo ataskaitas ir
per dvi darbo dienas pateikia lankomumo ataskdiagtoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam
uz lankomun;
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2.5.6. per meniu punkt,Klasés veiklos fiSys" kiekvieno nénesio pabaigojgveda
informacip apie klags aukétojo darly su klase;

2.5.7. ¢tvams, neturintiems galimgb prisijungti prie elektroninio dienyno, kas
méneg iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo attekgpasibaigus trimestrui iSspausdina
trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaitas irrpagiinai supazindina mokiniévus;

2.5.8. vidaus Zingiis bendrauja su mokiniaisy jtévais, klagje destartiais
mokytojais, mokyklos administracija;

2.5.9. ne vliau kaip prieS savajtjveda informach apie lisimus &vy susirinkimus,
atviry duny dienas, klass renginius, nurodayjvieta, laika ir temas;

2.5.10. pagal administracijos reikalavimus fornausgvo klass ataskaitas;

2.5.11. per meniu punkt,Mano klags/grugs” jveda saugaus elgesio ar Kkt.
instruktazo turi iSspausdina instruktazo kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, pasirasyt
lapa nedelsianisegai klasts byl mokytoy kambaryje;

2.5.12. penkj darbo dien laikotarpyje po trimestro, mokslo metpabaigos
atspausdina, patikrina ir pasiraso kksnokiniyy mokymosi pasiekimp apskaitos suvestn kuria
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

2.5.13. mokinio, besimoké&m savarankiSkai, namuose, kitoje mokykloje, peksho
metus gautugrertinimus perkelia i$ kit dokument;

2.5.14. mokslo met pabaigoje mokyklos vadgqvnurodytu laikujveda direktoriaus
jsakymo dl kélimo j aukStesa klas: ar iSsilavinimo pazy@jimo iSdavimo dag ir numey;

2.5.15. paruoSia atsiskaitymo su mokykla lapeliusataskaitas iSeinantiems is
mokyklos mokiniams;

2.5.16. sudaro klas Mokiniy mokymosi apskaitos suvestinibylg ir perduoda
pavaduotojui ugdymui.

2.5.17. jei mokinys ugdomas pagal pritaikyar individualizuog program, Si
informacija (programos pavadinimagasSo ,Mokiny mokymosi pasiekimp apskaitos suvests*
skiltyje ,Pastabos & programoggyvendinimo®.

2.6.Dalyky mokytojai:

2.6.1. patikrina, ar visi klasj laikinyjy grupiy mokiniaijrasytij elektronin dienyrs;

2.6.2. per meniu punkt,Mano klags/grugs” jveda tas klases ir grupes, kurioms turi
pamoky;

2.6.3. per meniu punktMano tvarkarastis suveda savo asmémvarkarast

2.6.4. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius makirfiksuoja paglavimus;

2.6.5. mokiniui, besimokaiam:

2.6.5.1. namuose, pazymi karsim®;

2.6.5.2. savarankiskai - ,sm*;

2.6.6. neatestuotam mokiniui Zzymi ,neat";

2.6.7. pamokoms nevykstantldsakio, epidemijos ir kt. skiltyje ,Pamokos tema
jraso ,Pamoka nevykoed..;

2.6.8. integruat j kitus dalykus dalyk mokymo apskait vykdo abiejuose ar keliuose
dalykuose;

2.6.9. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, pmiokslo metus gautusertinimus
perkelia is kit dokument;

2.6.10. pamokos digriveda pamokos dattermy, namy darbus;

2.6.11. pamokos pabaigoje grpatia diem, bet ne ¥¢liau kaip iki 20 val., surasgt
dierg gautus pazymius avertinimus, raSo pagyrimus ar pastabas mokiniargalgzoreik;

2.6.12. ne #iau kaip prieS savait elektroniniame dienyne pazymi numatpm
atsiskaitymo ar kontrolindarky, aptaes jj su mokiniais (per dienmokiniai gali rasSyti ne daugiau
kaip viery kontrolin darky);

2.6.13. kontrolini, savarankiSk ar kity ilgalaikiy darhy jvertinimus suraSo per vigen

savait;
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2.6.14. pasibaigus énesiui per meniu punkt,Ménesiy uzbaigimas® per penkias
darbo dienas baigia pildyti elektropidienyry ir pazymi, kad mnuo yra pilnai uzbaigtas pildyti, o
kiekvieno ménesio duomenis iSsaugo iSaij@ elektronije laikmenoje iki kity mokslo meij
pradzios;

2.6.15. prireikus keisti informagijuzrakintose sistemos srityse, kreipiasnokyklos
elektroninio dienyno administravgnvykdani asmef ir klaidas iStaiso direktoriaus pavaduotojui
ugdymui leidus;

2.6.16. ne #iau kaip paskutia trimestro, mokslo met dierg iSveda trimestro,
mokslo meq rezultatus;

2.6.17. kiekvien karty atlike mokiniams instruktag per meniu punkt ,Mano
klasts/grupgs” jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo jprgspausdina instruktazo kgkuriame
mokytojas ir mokiniai pasiraso, o pasirasitp nedelsianisegaj klasss byh;

2.6.18. esant reikalui, vidaus ziaomis bendrauja su mokiniaisy jtévais, klasy
vadovais;

2.6.19. raSo komentarus, pastabas, pagyrimusiataki mokiniams, klasei, mobiliai
grupei;

2.6.20. atspausdina, patikrina ir pasirasSytas kaalgnokiniy mokymosi pasiekimp
apskaitos suvestines per penkias darbo dienas pkslonanet; pabaigos perduoda ks
aukktojams;

2.6.21. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros bdar, pakartotinai atspausdina,
patikrina ir pasiraSytas dalyko mokinmokymosi pasiekinp apskaitos suvestines iki paskutinio
mokslo met mokytoj tarybos po&izio perduoda klas aukétojams.

2.7. Socialinis pedagogas:

2.7.1. stebi ir analizuoja mokipilankomuma, j rizikos grug jtraukiy mokiniy
lankomun, gautas pastabas;

2.7.2. vidaus Zzingtis bendrauja su mokiniaisy jtévais, mokytojais, klasi
aukktojais, mokyklos administracija;

2.7.3. teikia informacyj apie lankomunrp direktoriaus pavaduotojui ugdymui,
atsakingam uz lankomum

2.7.4. aiSkinasi mokyklos nelankymo priezastis,kigei informacip mokyklos
vadovams.

2.8. Rastires vedtja uztikrina, kad kbty sukurti segtuvai dienyno spausdintiems
lapams saugoti mokytpjkambaryje.

2.9.Visuomenes sveikatos prieiiros specialistas

2.9.1. per dienyno meniu pugkiSveikatos duomenys* iki kiekvienmet; spalio 1 d.
suveda ir atnaujina duomenis apie mokisveikad;

2.9.2. informuoja &no kultiros mokytojus, esant reikalui, ¥itlalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

2.10. Mokyklos direktorius:

2.10.1. skiria klasi aukktojus ir jsakymo kopi teikia elektroninio dienyno
administravim vykdartiam asmeniui;

2.10.2. paskirsto mokytojams kontaktines valand@tasnformacijg apie valand
paskirstym pateikia elektroninio dienyno administrammykdartiam asmeniui;

2.10.3. tvirtina (direktoriaus pavaduajojgdymui teikimu) klasj, laikingjy grupiy
sgrasus ifisakymo kopjg teikia elektroninio dienyno administravimeykdartiam asmeniui;

2.10.4. tvirtina (direktoriaus pavaduajoygdymui teikimu) pamak ir neformalaus
ugdymo tvarkara3us ir jsakymo kopiy teikia elektroninio dienyno administravgnvykdartiam
asmeniui;

2.10.5. uztikrina dienyno sudargmelektroninio dienyno duomenpagrindu, jo
tvarkymg, prieziirg, informacijos jame saugun tikrumg ir patikimunmy, jo iSspausdinim ir
perkelima j skaitmenines laikmenas bei saugagjiteisss akty nustatyta tvarka,
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2.11. Mokytojai ir klasi aukktojai mokytoy; kambaryje kaet per nenes, ménesio
paskutie darbo diep susiparsta su klass byloje jsegtais dienyno lapais — pastabomis ir/ar
sialymais ¢l dienyno pildymo.

2.12. Uz 3§} Nuostat reikalavimy laikymosi priedirg atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, o jo nedarbingumo laikotarpiu mokyklos elektroninio dienyno
administravima vykdantis asmuo.

I1l. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMEN U PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENIN E LAIKMEN A

3.1. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elekirame dienyne, o
mokslo metams pasibaigus sudaromos Maokmokymosi pasiekim apskaitos suvestinibylos.

3.2. Ugdymo procesui pasibaigus, bet akau kaip iki paskutigs rugpji¢io ménesio
darbo dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojaslyogii pagal mokyklos vadav darbo
pasiskirstym kartu su klags aukétoju iS elektroninio dienyno privalo iSspausdirkysy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekinp apskaitos suvestfy iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtindam
duomem juose teisingumy tikruma, ir déti j byla, tvarkomy Dokument tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtiniy Lietuvos archyy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriadsyb
generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 2g§shkymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr.
132-4773), nustatyta tvarka;

3.3. Mokiniui nutraukus mokyssi mokykloje, nepasibaigus mokslo metams, jo
pasiekimai iSspausdinami. Pasiekindokumentas iSduodamas mokiniui/mokyklai d&sisakiy
nustatyta tvarka, o jo kopija perduodama saugétings veajai teiss akty nustatyta tvarka.

3.4. Elektroninio dienyno administravinvrykdantis asmuo:

3.4.1. vig elektronin dienyry perkelia j skaitmenig laikmery iki paskutires
rugpjacio ménesio darbo dienos ir perduoda direktoriaus paviagluiaugdymui;

3.4.2. teigs akty nustatyta tvarka atsako uz perigliskaitmenig laikmery duomen
teisinguna, tikrumg ir autentiSkurm.

3.5. Elektroninio dienyno duomegmagrindu sudarytame dienyne ngsaia klaich —
klaidinga Zod, teksy arjvertinimg, klaidg padags asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ir dienyno
administravima vykdartiu asmeniu g iStaiso. Tekstas ajvertinimas, taisomi perbraukiant juos
vienu biksniu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pagaelsingas Zodis, tekstasjaertinimas
(skakiumi ir zodziu), taisiusio asmens vardas ir pagaparasas ir taisymo data. Atitinkama klaida
iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

3.6. IS elektroninio dienyno iSspausdintame skegrigylokiniy mokymosi pasiekinp
apskaitos suvesiit padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisokaotu su klaigl padariusiu
asmeniu ir iSspausdinamos iS naujo.

IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

4.1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektronini@nyno duomen pagrindu
sudarytas Mokinj mokymosi pasiekim apskaitos suvestipibylas per 10 darbo digrpo mokslo
mety pabaigos perduoda archyvui.

4.2. Siy nuostaf nustatyta tvarka sudarytas, ispausdintas ir fiagieskaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo maky#lokumeni saugojimo termin
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo nmokslo ministro ir Lietuvos archyv
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriadsypeneralinio direktoriaus 2005 m. rugpp 29
d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-39@D09, Nr. 82-3436), nustatyiaika.
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V. ATSAKOMYB E

5.1. Mokyklos direktorius vykdo elektroninio dieryradministravimo, tvarkymo,
informacijos saugumo, tikrumo ir patikimumo, dokurhgiSspausdinimo, peékmo j skaitmenines
laikmenas, saugojimo teés akty nustatyta tvarka prieiia.

5.2. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atsako, kaelity paZeista mokyklos
mokiniy ir jy tévy informavimo mokinig ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokinpazangos ir
pasiekiny vertinimo tvarka, kasgt per neneg tikrina elektroninio dienyno pildys kontroliuoja ar
nepazeidziamas mokyklos ugdymo planas.

5.3. UZ atspausdigtdienyn; skyriy archyvavim atsako rastis vedjas.

5.4. Mokiny ugdomyja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, kkas
aukktojas ir kt.) atsako uz savalaiduomenm jvedimg j dienyry ir jy teisingum.

5.5. Asmenys, administruojantys, piitntys, tvarkantys mokini ugdomosios veiklos
apskaiy elektroniniame dienyne, mito dienyno duomap pagrindu sudarantys dieryn
vadovaujasi Lietuvos Respublikggatymais ir kitais teés aktais.

5.6. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir ipnihtys dienyn, pazei¢ § aprag,
baudziami teigs akty nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose mejpéti ir nenumatyti atvejai
nagrirgjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ygad, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyipn sudarymo elektroninio dienyno duomgepagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokgiainistro 2012 m. spalio 16 dsakymu Nr.
ISAK-1463 redakcija.

6.2. Nuostatai papildomi ir/ar keami mokyklos direktoriaugsakymu. Pakeitimai
gali bati inicijuoti bet kurios mokyklos bendruomén atstoy prasymais, pakeitimo procems
vykdo mokyklos direktorius.

PRITARTA SUDERINTA

Traky r. Lentvario 1-0sios Trakrajono savivaldyes administracijos
vidurinés mokyklos tarybos Svietimo skyriaus ¥d

2012 m. .o pédzio nutarimu

(protokolo Nr. ....... ) Dalia Dzigien



1 priedas
PATVIRTINTA
mokyklos direktoriaus
2012 m. lapkgio 5 d.
jsakymu Nr. V=72

KONFIDENCIALUMO PASIZAD EJIMAS

Lentvaris

Traky r. Lentvario 1-osios vidurinés mokyklos

(pareigos)

(vardas, pavag]

1 Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkgm duomem atskleisti ar perduoti npgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti fgaliotiems asmenims slaptazodzius irgkibformacip, kad
programirgmis ir technigmis priemogmis suzinof duomenis, ar kitaip sudarytjlggas susipazinti su
duomenimis;

1.3. netinkamas duomertvarkymas gali uztraukti atsakomypagal Lietuvos Respublikos
istatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomanpaslap

2.2.duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respablistatymais ir kitais teiés
aktais, taip pat pareigyb aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudarytilygy jvairiomis priemoldmis susipazinti su
tvarkoma informacija & vienam asmeniui, kuriséra jgaliotas naudotis Sia informacija tig&taigos
viduje, tiek uz jos rib;

2.4.pranesti savo vadovui apie bet katarting atvej, kuris gali kelti gégsme duomen
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizagimo nesilaikyny ir Lietuvos Respublikos asmens duomerisines
apsaugosgstatymo pazeidimturésiu atsakyti pagal galiojémus Lietuvos Respublikostatymus;

3.2. asmuo, patys Zah dél neteigto duomen tvarkymo arba kif duomen valdytojo ar
duomen tvarkytojo veiksm ar neveikimo, turi tetsreikalauti atlyginti jam padarytturting ar neturtig
Zalh (pagal Lietuvos Respublikos civilirkodeka, Lietuvos Respublikos asmens duompeeisires
apsaugosstatyny ir kitus teigs aktus);

3.3. duomem valdytojas, duoman tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniu
padaryi Zah, patirg nuostoj iSreikalaujajstatymy nustatyta tvarka iS duomenis tvark@mndarbuotojo,
dél kurio kaltes atsirado Si zala;

3.4. Sis pasizaglimas galios vis mano darbo laik pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomen teisires apsaugosstatymy.

4. Patvirtinu, kad esu susipaginsu Lietuvos Respublikos asmens duamésisires
apsaugogstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard



